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SPISOVA SLUZBA

Aplikace 'Spisova sluzba' tvofi vstupni/vystupni rozhrani pro veskeré zasilky prfichazejici ¢i odchazejici ze

rvr

spolecnosti (klasicka posta, email, datové schranky). Dikladna evidence prinasi zprehlednéni a zajistuje dobrou
zpétnou dohledatelnost. Do podatelny Ize evidovat zasilky z vice pracovist’:

+  kazda zasilka ziskava jedine¢né podaci Cislo PID

«  z emailové posty a datovych schranek
jednoduché zarazeni do spisovky pomoci tlacitka

+  dokument mlze projit schvalovacim procesem
(jednoduché nebo pokrocilé schvalovani)

«  moznost zadani ,Skartacniho znaku"

« ,Spisy" — vice dokumentd, které patfi do
jednoho celku (spolecna spisova znacka)

«  tisky z pohledll podle mésicl

«  webovy pfistup pro Cteni

'Spisova sluzba' zajistuje prehledné sledovani kdo,
kdy a jak se zasilkou nakladal. Pouzitim pIného
textového vyhledavani je zajistén sofistikovany
pristup k datlim.

Z hlediska moznosti parametrizace je aplikace
uzplisobena napfiklad k témto nastavenim:

«  nastaveni typ{ pfichozich a odchozich zasilek

+  nastaveni Ciselnik{

Schéma: Spisova sluzba

PFichozi posta Odchozi podta

Zaznam
phjate odchozi zasilky

*1. Konsolidowany piehled
2, \yaoki dohladatalno sy
2 Plné tentowve

wyhladawani

WHEEL - komplexni informacni systém

«  napojeni na jiné aplikace napt. ,Adresar", ,Aktivity" apod.

«  moznost napojeni na skenovaci pracovisté

Pro pIné zajisténi bezpapirové distribuce dokumentd je mozno 'Spisovou sluzbu' rozsifit o moznosti skenovaciho
pracovisté. Obsluha tak ziska moZnost digitalizace prichozi posty s moznosti pfimého uloZeni do Lotus Notes

databaze.

Podpora pro mobilni uZivatele:

Tato aplikace neni typickym predstavitelem databaze urcené pro mobilni pouziti. Ackoliv z J
technického hlediska neni off-line pouziti problémem, z hlediska logického pouziti aplikace zlstava ._.-_::_"',.?/
jeji pouziti hlavné uvnitf organizace. Pro ¢teni je mozné pouzit webovy pristup.

TCL DigiTrade s.r.o., tel: 558 601 767, fax: 558 601 754, email: info@tcl-digitrade.com, www.tcl-digitrade.com - strana 31




