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RIZENI PORAD

(Meetings Management)

Databdze ,Porady' umozfiuje vedoucim pracovnikiim svoldvat a pldnovat porady, sledovat G¢ast pozvanych
spolupracovnikll a pInéni Ukoll, které ze zapisu z porady vyplynuly. Ve je provazadno se systémem
elektronické posty, uzivatelé jsou tak o novych udalostech informovani prostiednictvim emailové zpravy s
moznosti odskoku na konkrétni polozku v aplikaci ,Porady".

Moznosti aplikace:

- svolavani porad se déje elektronickou formou,
neni nutno vsSechny Ucastniky obvolavat Schéma: Rizeni porad

« Ucastnici jiz predem dostanou body porady,
mohou na ni [épe pfipravit

- zapisy z porady vidi vSichni, kdo maji pfistup a Pozvénky na poradu — | Pozvané osoby dostavaii
mohou na ni reagovat elektronickou pozvanku

* Ukoly z porady je mozno pfimo zapsat do
databaze Ukoll a tim automaticky odeslat
upozornéni vykonavateli ukolu.

. ;s vr w0 . PORADA 1. Ukoly
Databaze se sklada ze tri formularu. Jedna se o Vytvoieni zaznamu z 2. Ujednani

formuldFr Pozvanka na poradu, Zapis z porady a porady - > dohledatelnosti
Poznamka. Vedouci vytvofi pozvanku na poradu,

kde urc¢i jména pozvanych. Pozvanka automaticky /

odchazi na tato jména a dotyc¢ni znovu

elektronickou postou potvrdi nebo odmitnou ucast.
Po poradé se vytvofi zapis z porady, z néhoz se do Dalsi porada
databéze Ukold vloZi Ukoly uréenym osobam. Ty je
potom mozno pribézné sledovat. Pro vechny WHEEL - komplexni informacni systém
uzivatele databaze jsou pfistupné ctyfi pohledy. V
pohledu Pozvanky se zobrazuji vSechny pozvanky
na porady a odpovédi jednotlivych pozvanych na né. Tento pohled je mozno tfidit podle data nebo podle
kategorie. V pohledu Zapisy z porad existuji tfi moznosti, v jakém usporadani se na zapisy z porad divat.

Aplikace ,Porady" pfinasi velkou zménu nejenom do systému svolavani porad ¢i informovani ostatnich, ale
hlavné v celkové provazanosti systému. UZivatelé z jednotlivych porad dostavaji Ukoly, které jsou
elektronickou formou odesilany a je mozno sledovat jejich plnéni. Zpétné vznika celkova historie porad, v
jejimz rémci je mozno sledovat pInéni & neplnéni nékterych zdmérd, které z porad vyvstaly.

Podpora pro mobilni uzivatele:

Aplikace ,Porady" je pIné pfipravena na provoz bez pfipojeni na server. Mobilni uzivatelé maji '
moZnost &ist zapisy z porad, dostavaji pozvénky na porady do jejich mailbox{, mohou vytvaret '
pozvanky na porady a pozyvat ostatni. z_:_—-_l.-f
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